REGULAMIN

UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZtONKOM SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE) ,, ENERGETYK”

W KRAKOWIE
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Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowia:

1)
2)
3)

4)

5)

Ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 r. Prawo Spétdzielcze (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r.
p0z.1285 z pdzn. zmianami),

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoétdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity:
Dz.U.z 2018 r. poz.845),

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst: Dz. U.z 2018 r. poz.
1000),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

Statut Spoétdzielni Mieszkaniowej ,ENERGETYK” w brzmieniu wpisanym w KRS w dniu
16.07.2018r.

§2

Cztonkowie Spétdzielni Mieszkaniowej ,ENERGETYK”, zwanej w dalszej czesci
regulaminu Spétdzielnig, majg prawo do otrzymywania odpisu oraz kopii (kserokopii)
lub wgladu do nastepujacych dokumentéw:

1) Statutu Spétdzielni Mieszkaniowej ,,ENERGETYK”,

2) regulamindw uchwalonych przez organy Spoétdzielni na podstawie Statutu,

3) uchwat organéw Spétdzielni — z wytgczeniem uchwat zawierajgcych dane osobowe
lub inne dane (np. dobra osobiste) chronione na podstawie innych ustaw,

4) protokotéw obrad organéw Spétdzielni - z wytgczeniem tych czesci protokotow,
ktére zawierajg dane osobowe lub inne dane (np. dobra osobiste) chronione na
podstawie innych ustaw spraw osobowych,

5) protokotéw lustracji,

6) rocznych sprawozdan finansowych,

7) umow zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi i faktur zwigzanych z tymi
umowami — Spoétdzielnia moze odmoéwic cztonkowi wgladu do umoéw zawieranych
z osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, Zze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spétdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie. Spétdzielnia moze odmowic cztonkowi
wglagdu do umoéw zawieranych z osobami trzecimi w szczegdlnosci wéweczas, gdy
umowy te zawierajg dane podlegajgce ochronie na podstawie przepiséw o ochronie
danych osobowych lub informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa a
przedsiebiorca zastrzegt poufnos¢ informacji zamieszczonych w umowie.



2. Cztonkowi nie przystuguje prawo do przegladania lub otrzymania odpisu lub kopii:

1) akt osobowych pracownikéw Spétdzielni w tym réwniez cztonkéw Zarzadu
Spétdzielni,

2) imiennych list wynagrodzen wyptacanych przez Spétdzielnie.

3. Spoétdzielnia dokonuje zakreslenia na kopiach udostepnianych dokumentéw danych
osobowych i innych danych podlegajacych ochronie.

4. Udostepnianie dokumentéw cztonkom, obejmuje tylko te dokumenty, ktérych okres
przechowywania jeszcze nie uptynat, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami.

§3

1. Cztonkowie mogg otrzymac bezptatnie kopie lub odpisy dokumentéw wskazanych
w § 2 ust.1 pkt 1) i pkt 2) niniejszego Regulaminu.
2. Odpisy i kopie pozostatych dokumentéw wydawane sg odptatnie.

84

1. Cztonek zgdajgcy wydania odpisu lub kopii dokumentu winien ztozy¢ w Spoétdzielni
pisemny wniosek zawierajgcy doktadng nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny,
by istniata mozliwos¢ nie budzacej watpliwosci identyfikacji okreslonego
dokumentu.

2. Wnhniosek powinien by¢ doprecyzowany i sporzagdzony czytelnie.

3. Jezeli we wniosku nie okreslono na tyle precyzyjnie jaki dokument ma byc¢
udostepniony, Zarzagd moze wezwaé wnioskujgcego o doprecyzowanie wniosku.

4. Jeden wniosek moze dotyczy¢ wydania kopii jednego dokumentu lub udostepnienia
do wgladu jednego dokumentu.

5. W przypadku ztozenia w tym samym czasie przez cztonka Spétdzielni kilku
whnioskdéw o wydanie kopii lub wglgdu do dokumentéw, wnioski te beda
rozpatrywane w kolejnosci ich wptywu do Spétdzielni, na zasadach okreslonych w
§ 7 i § 8 Regulaminu.

6. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§5

1. Na pisemny wniosek cztonka, po sprawdzeniu mozliwosci wydania kopii zgdanego
dokumentu, Spétdzielnia oblicza kwote do zaptaty ( z wytaczeniem Statutu i
regulaminow uchwalanych na podstawie Statutu), przyjmujac do obliczer kwoty w
wysokosci:

- za jedng strone kopii dokumentu w formacie A4 — 1,00 zt + VAT.
2. Kopie dokumentdw sporzgdzane sg po uprzednim okazaniu przez cztonka kopii

przelewu na konto Spoétdzielni wyliczonej kwoty a nastepnie wydawane w terminie
wskazanym przez Spoétdzielnie.



3. W przypadku odmowy wydania kopii dokumentéw, o fakcie odmowy powiadamia
sie zainteresowanego na pismie.

4. Odmowa o ktérej mowa w ust. 3 powinna by¢ wyrazona na pismie w ciggu 30 dni
od dnia ztozenia wniosku.

5. Cztonek Spoétdzielni ktoremu Zarzagd odméwit dostepu do dokumentdéw Spoétdzielni
moze odwotaé sie od tej decyzji do Rady Nadzorczej. Odwotanie nalezy ztozy¢ na
pismie w terminie 30 dni od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

6. Cztonek ktéremu odméwiono wgladu do umdw zawieranych przez Spétdzielnie z
osobami trzecimi moze ztozy¢ wniosek do sgdu o zobowigzanie Spoétdzielni do
udostepnienia tych umoéw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia
doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

§6

Wydawanie kopii lub odpisu dokumentdw moze nastgpic po uiszczeniu naleznej kwoty
odptatnosci na rachunek bankowy Spoétdzielni, a przy odbiorze kserokopii dokumentéw
cztonek sktada oswiadczenie, ze otrzymat dokumenty wskazane we wniosku.

§7

1. Spodtdzielnia zobowigzana jest wydac kopie lub odpisy dokumentéw cztonkowi
zgtaszajagcemu zadanie w ciggu 30 dni od daty zarejestrowania wniosku przez
Spétdzielnie lub od daty uiszczenia optaty za wydanie kopii lub odpisu, chyba, ze
wydanie kopii lub odpiséw dokumentdéw nie jest mozliwe w tym terminie z uwagi
na czas potrzebny na odszukanie dokumentu, zakres ilosciowy dokumentu i czas
niezbedny do sporzadzenia kopii. W takim wypadku Spétdzielnia powiadomi
cztonka o terminie wydania mu kopii dokumentu, ktéry nie powinien by¢ dtuzszy
anizeli 60 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem postanowien ust.2.

2. W przypadku gdy dany cztonek w okresie ostatniego roku kalendarzowego
wielokrotnie sktadat wnioski o wydanie mu kopii dokumentdw, Spétdzielnia moze
ograniczy¢ rozpatrywanie wnioskéw takiego cztonka do wydania jednego
dokumentu w ciggu miesigca liczac od dnia ztozenia wniosku. W takim wypadku
Spoétdzielnia powiadomi tego cztonka o kolejnosci wydawania mu kopii kolejnych
dokumentodw.

§8

1. Cztonek moze wystgpi¢ do Spétdzielni z zadaniem wgladu w dokumenty
wymienione w § 2 niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek w sprawie udostepniania dokumentéw do wgladu winien by¢ ztozony na
pismie i zawiera¢ dokfadng nazwe dokumentu. Wniosek powinien byé
doprecyzowany i sporzadzony czytelnie.

3. Spoétdzielnia zobowigzana jest do udostepniania do wglgdu zgdanych przez cztonka
dokumentéw w terminie 30 dni od dnia zarejestrowania wniosku przez
Spodtdzielnie, z uwzglednieniem ograniczen okreslonych w § 2 Regulaminu.

4. W przypadku gdy dany cztonek w okresie ostatniego roku kalendarzowego
wielokrotnie sktada wnioski o wglad w dokumenty, Spoétdzielnia moze ograniczyc

3



rozpatrywanie wnioskow takiego cztonka do jednego dokumentu w ciggu miesigca
liczac od dnia ztozenia wniosku. W takim wypadku Spétdzielnia powiadomi tego
cztonka o kolejnosci udostepniania do wgladu nastepnych dokumentéw.

5. Po ustaleniu terminu z zainteresowanym cztonkiem, przeglagdanie dokumentéw
odbywa sie w pomieszczeniu wskazanym przez Spoétdzielnie w obecnosci
pracownika Spétdzielni.

6. Cztonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okre$lonym dniu zapoznat sie z
dokumentami wymienionymi we wniosku.

7. Jezeli dokumenty udostepnione do wgladu zawierajg dane osobowe lub inne dane
chronione na podstawie innych ustaw czy przepiséw, Spoétdzielnia dokonuje
zakre$lenia na kopiach udostepnianych dokumentéw dane osobowe i inne dane
podlegajagce ochronie. Za udostepnienie do wglagdu tak przygotowanych
dokumentéw Spétdzielnia pobiera optate w wysokosci okreslonej w § 5 ust. 1
Regulaminu.

§9

Spétdzielnia prowadzi rejestr udostepniania dokumentéw oraz rejestr wydanych
odpiséw i kopii dokumentdw zawierajgce pisemne pokwitowanie cztonka odbioru
dokumentodw.

§10

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie
postanowienia Statutu Spétdzielni.

Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Rade Nadzorczqg uchwatq nr 6/2018/RN z dnia
12.09.2018 r. ze zmiang uchwalong uchwatq Rady Nadzorczej nr 02/10/2024 z dnia 30.10.2024 r.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostgpniania dokumentow

Whiosek o udostepnienie danych ze zbiorow Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Energetyk”

w Krakowie

Whioskodawca:

Nr czlonkowsKi .....cceeeueeee Telefon/ €-INAIL .....ceveeeeereneceereenecereeneecereeeescsssssessessssessseses

Whioskuje o udostepnienie do wgladu/otrzymanie kopii nastgpujacego dokumentu, koszty
sporzadzenia ktorego pokryje:

Niniejszym zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy, nieujawniania osobom nieupowaznionym i
zachowania poufnosci wszelkich danych osobowych, technicznych, technologicznych, finansowych ,
handlowych, prawnych i wszelkich innych informacji uzyskanych ze zbiorow Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,Energetyk”.

Oswiadczam, ze znane s3 mi przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz Ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018 r.

Data.....ccoveveeeiieiieee, Podpis cztonka .......c.coooeveeeniiiiiiiiee,

Zarzad rozpatrzyt wniosek cztonka POZYTY WNIE/NEGATYWNIE




